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Disclaimer

La presente guia de usuario se configurd con el fin de ser utilizada por los usuarios en el
proceso de pruebas masivas en el sistema, al final del proceso se consolidara un Gnico
manual de usuario que sera publicado al mercado

Introduccion

Esta guia estd orientada a servir como guia para la creaciébn de archivos planos
destinados a la alimentacion de informacion en el sistema SEGAS. Este documento se
configura en torno a la correcta creacién por parte de los usuarios de los archivos planos,
con el fin de lograr que el sistema reciba la carga de estos sin generar error.

Cabe aclarar que esta configuracién tiene en cuenta Unicamente aspectos de estructura
del archivo, por tanto es necesario que el usuario revise que la codificacion esté acorde
con la codificacion del sistema SEGAS presentada por el Gestor.

1. Procedimiento Creacion de Planos

1.1. Ubicacion Plano a Utilizar
Para comenzar se hace necesario ubicar en el listado de formatos de archivos
planos, la estructura necesaria de acuerdo a las necesidades de alimentacion de
informacion respecto a las fases de los mecanismos de negociacion, estas
estructuras pueden ser:

Uselo y Véndalo de Corto Plazo Suministro
e Carga de declaracién cantidad no nominada (Productor)
e Carga de declaracion de capacidad no disponible (Generadores Térmicos) y
precio de reserva (Generadores Térmicos, Productor, Comercializador).

Uselo y Véndalo de Corto PlazoTransporte
e Carga de declaracién cantidad no nominada (Transportador).

e Carga de declaracién de capacidad no disponible (Generadores Térmicos)

Negociacion Directa Realizadas por Fuera de la Plataforma
¢ Plano de operaciones realizadas por fuera de la plataforma de la negociacién

Subasta de Suministro con Interrupciones
e Carga de ofertas de venta(Productores)

Otras Transacciones del Mercado Mayorista
e Carga de informacién transaccional (Comercializador, Usuario No Regulado y
Transportador).

Informacion PTDVF
e Carga de informacién de Produccion Total de la Venta en Firme (Productor-
Comercializador)

1.2. Alimentacién de informacion
Después de identificar el formato de archivo plano que se va a utilizar se procede
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en un archivo nuevo de Excel dispuesto en columnas conforme se presenta en la
distribuciéon de estos. Es necesario recordar que se debe incluir de manera
estricta la codificacion necesaria en cada caso; esta codificacion presentada es
enviada por parte del gestor del mercado para el manejo de SEGAS.

A B i D E
codigo pto entrega linea 1 cantidad no disponible lineal preciolinea 1
codigo pto entrega linea 2 cantidad no disponible linea 2 precio linea 2
codigo pto entrega linea 3 cantidad no disponible linea 3 precio linea 3
codigo pto entrega linea 4 cantidad no disponible linead precio linea 4
codigo pto entrega linea 5 cantidad no disponible linea 5 precio linea 5

GO (=] |n LN | Ja W kD

Una vez identificada la informaciéon para la creacion del archivo plano, es necesario
disponer la informacién conforme la plantilla en las columnas del archivo Excel. Es
importante tener en cuenta que la informaciéon en formato Excel no debe incluir titulos.

A B C D E
10 150) 9.500

L=y B R SR R L

Es necesario para la diferenciacion de cifras decimales utilizar la convencion punto(.), tal
como se muestra en la imagen anterior.

1.3. Creacion Archivo CSV
Una vez la informacién esta dispuesta en el archivo plano se procede a guardar esta
utilizando la funcién “Guardar Como”:

Si usted encuentra este documento impreso es una Copia No Controlada
Pagina 4 de 11




. |Guia de Usuario Para Creacion de Archivos
“ IPlanos SEGAS.

<jemplo planos (2) [S6lo lect

L
3

Guardar una copia del documento

o star texto MNumero -
Libro de Excel

Guarde el libro con el formato de archive

mbinary centrar -~ | [ $ ~ 2 o00|[ <8 °8| Formatc
s Abrir predeterminadeo. ¥ 22 =2l candicion
Libro de Excel habilitado para macros | = LLLTErE =
Guarde el libro con =l fermato de archive basado =n
XMLy habilitada para macros.
Libro pinario de Excel = H ! 2

Sl cueroar como [
= smprimie "
{/ﬁ Ereparar >

Suarde el libro con un formato de archive binario
optimizado para carga y guardado rapidos.
Libro de Excel 97-2003

Guarde una copia que sea totalmente compatible con
Excel 97-2005.

EDEPREE

PDF...
Publicar una copia del libro coma archiva POF:
g e - Otros formatos
‘Abra el cuadro de didlogo Guardar como para
[ Puplicar > stlettlonarr(hluo disponibles.
T cerrar
[ 22 ©rpciones de Excel | [ 2< salir de Excel
s
16
17
1=
19
20
21
22
23
24
25

[~ Guardar como

G(_;’v B Escritorio ~ ~ &3 [ Buscar Escritorio

3
@J 1
Organizar =  Mueva carpeta = or @ Féj ﬁ)—a Normal
(% Microsoft Office | __Nombre = Tereeis Thrn A | Frdto m e ‘ | EEi BRiEme | nsemesis
- Bibliotecas Estilas
A~ Favoritos A Camilo Prada Ladino
4 Descargas 18 Equipe K L
Bl Escritorio it Red
i Sitios recientes Aud E&Y Carpeta de archivos  18/11/2014 03:56 ...
Basura Carpeta de archivos  05/11/2014 03:55 ...
R_B‘b““e‘“ Correo Maria Carpeta de archives  11/11/2014 05:24 ...
_:] Documentos Datos Capacitacion Carpeta de archivos  24/11/2014 07:08 a...

-
&) Imdgenes = Manuales Finales Carpeta de archivos  18/11/2014 01:23 ...

TV TN IP O NER. MOMBRE DE ARCHIVO ACA j

Tipo: [CSV (delimitado par comas)

Autores: ULTRA HP Etiquetas: Agregar una etiqueta Titule: Agregar un titulo
= Ocultar carpetas Herramientas ~ Guardar | Cancelar |
16
17
18
19
20

Se recomienda para poder tener un mejor manejo del archivo, 1. Poner un nombre de facil
identificacion, 2. Ubicar este dentro del equipo en un lugar de facil acceso.

Una vez el archivo se encuentra en formato CSV se procede a abrir este en formato,
“pbloc de notas”, como se muestra a continuacion:
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- Ejemplo

O[5 ~ e

COrganizar « jAbrir *  Compartir con = Grabar  Mueva carpeta

MNombre =

Fecha de modifica... | Tipo

- Favoritos
& Descargas
Bl Escritorio

=l Sitios recientes

o1,/12/201411:59 a...  Archivo C5V

Abrir
Editar
7-Zip 3
Abrir con 3

| Bloc de notas

= Bibliotecas = p . @ Internet Explorer
ompartir con -
@ Documentos b [ Microsoft Office Excel
[&2] Imagenes @ Analizar en busca de amenazas... R R
o Elegir programa predeterminado...
J? Musica . .
Restaurar versiones anteriores
B videos
Enviar a 3
L Equipo Cortar
Copiar
.
G* Red Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Propiedades

| Ejemplo: Bloc de notas

Archive Edicién Formatoe  WYWer  Agyuda

Lo,150,9. 50

En este punto es necesario hacer revision de la siguiente informacion:
e Las columnas del archivo plano, deben estar separados solo por comas (,).
e Las cifras decimales del archivo deben estar Unicamente separadas por punto

()

¢ Revisar que las columnas del archivo correspondan al formato solicitado.

Finalmente ya teniendo el archivo correctamente construido, procedemos a incluirlo en el
sistema en el momento en que de acuerdo a la fase en que se encuentre alguno de los
mecanismos de negociacion;esta informacion sea solicitada.
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2. Listado de formato de archivos planos

Uselo y Véndalo de Corto Plazo Suministro
e Cargade declaracién cantidad no nominada (Productor)

A B C D
codigo Titular linea 1 codigo pto entrega linea 1 cantidad linea 1

1
2
3
4
3
i

Ingresar la informacién teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:
Cdédigo Titular: Dato numérico sin decimales.

Cddigo Punto Entrega: Dato numérico sin decimales

Cantidad: Dato numérico sin decimales.

e Cargade declaracién de capacidad no disponible (Generadores Térmicos)
y precio de reserva (Generadores Térmicos, Productor, Comercializador).

A B C D

1 codigo pto entrega linea 1 cantidad no disponible lineal preciolineal
2

3

4

3

6

7

8

9

10

11

12

Ingresar la informacion teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:
Cdédigo Punto Entrega: Dato numérico sin decimales

Cantidad no disponible: Dato numérico sin decimales
Precio: Dato numérico con maximo dos decimales, el separador de decimales debe

ser punto (.).

Uselo y Véndalo de Corto Plazo Transporte
e Carga de declaracion cantidad no nominada (Transportador).
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A B C D
1 Codigotitularlineal codigo pto inicial linea 1 codigo pto final linea 1 cantidad linea 1
2
3
A
5
6
7
g
9
10
Ingresar la informacién teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:
Cdédigo Titular: Dato numérico sin decimales.
Cddigo punto inicial: Dato numérico sin decimales.
Cddigo punto final: Dato humérico sin decimales.
Cantidad: Dato numérico sin decimales.
e Carga de declaracion de capacidad no disponible (Generadores Térmicos)
A B C D
1 codigo ptoinicial linea 1 codigo pto final linea 1 cantidad no disponible linea 1
2
3
a
5
6
7
a |
Ingresar la informacion teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:
Cddigo punto inicial: Dato numérico sin decimales.
Cdédigo punto final: Dato numérico sin decimales.
Cantidad no disponible: Dato numérico sin decimales.
Negociacion Directa Realizadas por Fuera de la Plataforma
e Plano de operaciones realizadas por fuera de la plataforma de la negociacion.
. : ‘ 5 : ; : ; : Dok w0 |
e DS s e i e ey ot e [ o s

Tener en cuenta las siguientes recomendaciones:
Punta: Diligenciar por compra (C) 6 por venta (V)
Destino Rueda: Diligenciar por Mercado de gas (G) 6 por mercado de transporte (T).

Si usted encuentra este documento impreso es una Copia No Controlada
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Mercado: Para mercado primario (P) para mercado secundario (S).
Cdédigo Operador Contraparte: Dato numérico sin decimales, debe estar de acuerdo
al cédigo de operadores remitido.
Cddigo Punto de Entrega/Ruta: Dato numérico sin decimales, debe estar de acuerdo
a los codigos de sitios de entrega o rutas remitidos.
Cddigo tipo de contrato: Dato numérico sin decimales, debe estar de acuerdo a los
codigos de modalidad contractual remitida.
Fecha de negociacién: Dato numérico de fecha en formato YYYY/MM/DD
Hora de negociacién: Dato numérico de la hora en que se negocio el contrato en
formato de hora militar desde 00:00 hasta 23:59.
Cdédigo Periodo de Entrega: Dato numérico sin decimales, debe estar de acuerdo a
los codigos de periodos de entrega remitidos.
N° de afios: Dato numérico, para contratos con periodo de entrega multianual se debe
diligenciar el nimero de afios de duracion, de lo contrario debe ir en cero.
Hora inicial: En formato de hora militar desde 00:00 hasta 23:59, debe ser
diligenciado para contrato con modalidad “intradiario”.
Hora final: En formato de hora militar desde 00:00 hasta 23:59, debe ser diligenciado
para contrato en modalidad “intradiario”.
Fecha inicial: Dato numérico de fecha en formato YYYY/MM/DD, fecha de inicio de
las entregas del contrato.
Fecha final: Dato numérico de fecha en formato YYYY/MM/DD, fecha de fin de las
entregas del contrato. Unicamente debe ser diligenciada para periodos de entrega
Definido por el usuario, de lo contrario debe estar vacia.
Precio: Precio de venta pactado en el contrato.
Cantidad: Cantidad pactada en el contrato.
Subasta de Suministro con Interrupciones
e Carga de ofertas de venta(Productores)
A [=] IC [ E

a1 Codigo punto entrega cantidad precio wariacion de precio

> |

=

a

e

L

-

Ingresar la informacion teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:
Cddigo punto entrega: Dato numérico sin decimales.

Cantidad: Dato numérico sin decimales.

Precio: Dato numérico con maximo dos decimales, el separador de decimales debe
ser punto (.).

Variacién precio: Dato numérico con maximo dos decimales, el separador de
decimales debe ser punto (.).

Otras Transacciones del Mercado Mayorista
e Carga de informacién transaccional (Comercializador y Usuario No Regulado).
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FECHA
NEGOCIA
(i}

MERCADD | CONTRATD| CONTRA

B C ] E F G H J K L 1 i ] F ] Fi § T 1] Y W

USUARIO
OPERAD MODALID MERCA NIT
TIFD DESTINO OR NOMERD) FECHA | PUNTO AD  |CANTID FECHA | FECHA NOMBRE TIFD ¥ALOR FECHA | SECTOR No DEPARTA | MUNICI [ DO b USUARIO
CONTRA |SUSCRIP|  DE PRECIO ARCHIY . . PAGD DE REGULADO REGIST
T0 CI6N | SALIDA CONTRA | AD INICIAL | FINAL 0 FOF GARANTIA | GARANTIA GARANTIA|CONSUMD | CONEXION MENTD | PID | RELEV RO HO
PARTE CTUAL AL SNT ANTE REGULADD

Fecha Negociacion (YYYY/MM/DD): Fecha de la Negociacion del Contrato.

Tipo Mercado: Diligenciar (O) Otras Transacciones del Mercado Mayorista.

Destino Contrato: Diligenciar por destino del Producto del Contrato (G) Gas.

Cdédigo Operador Contraparte: Sila Carga la hace un Comercializador debe ingresar
el codigo del Usuario No Regulado registrado en SEGAS, en caso de que el Usuario
No Regulado no esté registrado, este espacio debe ser cero. Si la carga la hace el
usuario No Regulado debe ingresar el Cddigo del Operador Comercializador
registrado en SEGAS.

Numero Contrato: Numero del Contrato Suscrito entre las partes, esta columna es
alfanumérica.

Fecha Suscripcion (YYYY/MM/DD): Fecha de la Suscripcion del Contrato.

Cddigo Punto Salida: Cédigo del Punto de Salida, se puede registrar cualquier punto
de salida activo ante el Gestor (Ver Libro de Codigos).

Cdédigo Modalidad Contractual: Cddigo de la Modalidad Contractual (Firme, firmeza
condicionada, entre otras), se puede registrar cualquier modalidad contractual activa
ante el Gestor (Ver Libro de Codigos).

Cantidad: Cantidad de Energia contratada en MBTUD, no puede contener decimales.
Precio: Precio a la Fecha de suscripcion del contrato (USD/MBTU), puede contener
hasta dos decimales.

Fecha Inicial (YYYY/MM/DD): Fecha de Inicio de la Obligacibn o Prestacion del
Servicio.

Fecha Final (YYYY/MM/DD): Fecha de Terminacion de la Obligaciéon o Prestacién del
Servicio.

Nombre Archivo PDF: Nombre del Archivo PDF del Contrato, igual al nombre del
PDF cargado (Opcional), si no se cargd PDF debe ir vacio.

Tipo Garantia: Tipo de Garantia.

Valor Garantia: Valor de la Garantia en Délares.

Fecha Pago Garantia (YYYY/MM/DD): Fecha Maxima de Pago de la Garantia.
Cdédigo Sector de Consumo: Codigo del sector de consumo del Suministro del
Usuario NO Regulado.

Usuario no Regulado Conexién SNT: Diligenciar (S) si el usuario No Regulado tiene
conexién con el SNT o (N) si no tiene conexién con el SNT.

Cédigo Departamento: Codigo del Departamento del Punto de Salida (Solo cuando
el usuario No Regulado tiene conexion con el SNT), de lo contrario en este espacio
debe ir cero.

Cédigo Municipio: Cdédigo del Municipio del Punto de Salida (Solo cuando el usuario
NO regulado tiene conexion con el SNT), de lo contrario en este espacio debe ir cero.

Si usted encuentra este documento impreso es una Copia No Controlada
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Cddigo Mercado Relevante Sistema Distribucion: Cddigo Mercado Relevante del
Sistema de Distribucion (Solo cuando el usuario no regulado tiene conexién con el
SNT).

ID Registro: Numero ID generado por el Sistema. Para crear un registro debe ir en 0.
Esta columna se debe diligenciar si la contraparte ya ha registrado informacion y el
sistema ya tiene asociado un numero ID de la negociacioén.

NIT Usuario No Regulado: Numero del Nit o Documento del Usuario No Regulado. Si
el Codigo del operador contraparte es igual a 0 en este campo se debe ingresar un
NIT sin digito de verificacion, de lo contrario se debe diligenciar O.

Informacion PTDVF
e Carga de informacién de Produccion Total Disponible para la Venta en Firme
(Productor-Comercializador)

A B £ D E F G H

NIT Socio
productor

Codigo
Operador

Participacion

Punto SNT
Estado

Ano ‘ Mes PTDVF CIDVF

Cdédigo Operador: Codigo del operador que realiza la carga y es propietario del
campo.

Punto SNT: Cdédigo del punto del SNT para el que se registra la informacién.

NIT Socio Productor: NIT del socio de productor.

Participacién Estado: Indica si (1) hay participacion o no (0) del Estado.

Afio: Afo para el que se reporta la informacion, puede ser desde 2015 hasta 2024.
Mes: Mes para el que se reporta la informacion, esta columna toma valores de 1 al 12.
PTDVF: Valor de PTDVF para el periodo correspondiente.

CIDVF: Valor de CIDVF para el periodo correspondiente, esta columna debe ser 0
cuando el archivo plano es cargado por un Productor-Comercializador.
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